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1 Inleiding: 

 
 
Welkom, 
 
Deze handleiding is bedoeld voor alle leden van scouting St. Jan. 
U wordt wegwijs gemaakt met het ledenadministratiesysteem van scouting Nederland. 
 
Deze handleiding is zeer beknopt en is bedoeld voor onervaren gebruikers. 
 
Deze handleiding betreft twee hoofdonderdelen namelijk de eerste keer inloggen (account aanmaken) 
en lidgegevens bekijken / aanpassen / toevoegen. 
Verder wordt snel uitgelegd hoe je jou scoutcard kan downloaden 
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2  Account aanmaken:  (éénmalig per lid) 

Het inlog-account aanmaken bestaat uit een aantal stappen. 
 
We gaan naar de website van scouting Nederland http://sol.scouting.nl. 
 
Er zijn verschillende mogelijkheden: 
 

 In sommige gevallen is het account al aangevraagd. Dit is het geval bij nieuwe leden en 
hiervoor is een e-mail gestuurd (tenzij het e-mail adres niet direct bij inschrijving bekend was). 
Als je deze e-mail hebt kun je direct naar 2.3 gaan om je account te activeren. 
 

 Als er al wel een account is aangevraagd maar nog niet geactiveerd en je bent de e-mail kwijt 
kan je deze e-mail opnieuw aanvragen. Ga hiervoor direct naar 2.2 
 

 Als je totaal nog geen account hebt kan je die in onderstaande stappen aanvragen beginnend 
bij 2.1 
 

2.1 Inlog-account aanvragen: 

Op de website http://sol.scouting.nl zie je onderstaand scherm kies daar voor inlog-account aanvragen 
 

 
 
Vervolgens kom je in het volgende scherm dit is een informatief scherm waarin je onder andere wordt 
gewezen dat je jou lidnummer bij de hand moet hebben voor de aanvraag. 
Buiten de groepssecretaris kan je ook gewoon bij je eigen leiding terecht. 
  

http://sol.scouting.nl.
http://sol.scouting.nl
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Na op volgende geklikt te hebben kom je in onderstaand scherm terecht, waar je het lidnummer en je 
geboortedatum in moet vullen en weer op volgende klikt. 
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Er is nu een e-mail verstuurd naar je e-mailadres. Klik nu op voltooien en bevestig je account. 
Ga nu naar 2.3 voor de uitleg al je de e-mail ontvangen hebt. 
 

2.2 E-mail kwijt of niet ontvangen: 

Wanneer je de e-mail kwijt bent of niet ontvangen heb klik je in onderstaand beginscherm 
http://sol.scouting.nl op inlog-account activeren. 
 

 
  

http://sol.scouting.nl
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Je krijgt dan onderstaand scherm, hier vul je het lidnummer en je e-mailadres waarmee je in de 
ledenadministratie geregistreerd staat. Weet je dat niet dan kan je buiten de secretaris ook bij je eigen 
leiding terecht. 
Als je de gegevens invult wordt een nieuwe e-mail  ter bevestiging gestuurd. 
Na op voltooien geklikt te hebben ga je door met de volgende stap. 
 

 
 

2.3 Inlog-account bevestigen: 

Je hebt nu een soortgelijke e-mail, als onderstaande ontvangen met bevestiginglink erin. 
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Als je op de bevestiginglink klikt zie je onderstaand scherm. 
Als dit niet werkt, kopieer en plak dan deze link in jouw Internet-browser en geef Enter, dan kom je 
alsnog in onderstaand scherm. 
 

 
 
Je kan nu inloggen op alle leden sites van scouting Nederland zoals bijvoorbeeld ook de scoutshop. 
Dit kan direct door rechtsboven je gebruikersnaam in te geven en op Enter of op het witte pijltje naast 
je gebruikersnaam te klikken. 
 
Inloggen wordt ook nog een keer uitgelegd in hoofdstuk 3. 
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3 Gebruikersnaam en/of wachtwoord kwijt of vergeten: 

Als je de inloggegevens kwijt bent of vergeten kan je die via onderstaande procedure opvragen. 
Ga naar http://sol.scouting.nl. en klik op inloggegevens opvragen. 
 

 
 
Je krijgt dan onderstaand scherm, hier vul je het lidnummer en je e-mailadres waarmee je in de 
ledenadministratie geregistreerd staat. Weet je dat niet dan kan je buiten de secretaris ook bij je eigen 
leiding terecht. 
 

 
Er worden na invullen en klikken op volgende nieuwe inloggegevens toegestuurd. 

http://sol.scouting.nl
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4 Lidgegevens bekijken /aanpassen /toevoegen: 

 

4.1 Inloggen: 

We gaan naar de website van scouting Nederland http://sol.scouting.nl, vervolgens zie je onderstaand 
scherm. 

 
 
Vul hier je gebruikersnaam in en klik op Log in of Enter. Er opent zich onderstaand scherm, vul hier 
wachtwoord in en klik op Inloggen of Enter. 
 

 

http://sol.scouting.nl
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Na inloggen kom je in een soortgelijk scherm als bovenstaand. 
 

4.2 Lidgegevens bekijken: 

Ga met de muis naar �Mijn Scouting� er vouwt zich een menu uit. Ga in dit menu, onder jouw naam 
naar "Mijn basisgegevens" om het venster met persoonsgegevens te openen er opent zich een 
venster zoals onderstaand voorbeeld, startend in de basis tab. 
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In bovenstaand scherm zie je de lidgegevens van de basis tab. 
Het scherm bevat nog meer tabs zoals bijvoorbeeld adressen en bankrekeningen. 
In de volgende uitleg wordt aangegeven hoe de gegevens van genoemde tabs te wijzigen 
 

4.3 Basisgegevens wijzigen: 

In principe zijn alle gegevens in de witte vakken aan te passen. 
 
BELANGRIJK! Indien er gegevens gewijzigd zijn (tekst aangepast of toegevoegd) klikt dan altijd op  
�Wijzigingen opslaan�  
 
Wijzigingen opslaan staat altijd links onderaan het scherm. Als je helemaal beneden aan de pagina 
komt verdwijnt  de gehele balk en staat �Wijzigingen opslaan� op een vaste positie 
 
De tekst rechts onder �Laatste wijziging op � door �� wordt nu automatisch aangepast, na een 
opgeslagen wijziging. 
Zie onderstaand scherm. 
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Graag bij  Overige informatie, aangeven van wie bijvoorbeeld een telefoonnummer is. 
 
Voorbeeld: 
06-12345678 (vader) 
06-23456789 (moeder) 
 
Verder bij telefoonnummers graag het streepje na het 06-, of het net-nummer gebruiken. 
 
Het toevoegen van een adres kan in deze tab, echter het wijzigen van een adres of bankrekening 
gebeurd in de andere tabs (adressen en bankrekeningen). 
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4.4 Adres wijzigen: 

 
 
Ga eerst na de tab adressen door hier op te klikken. Nu zie je bovenstaand scherm 
Als het bestaande adres gewijzigd moet worden klik dan in bovenstaand scherm op het adres. 
Als je een extra adres wil toevoegen klik alleen dan op adres toevoegen. 
Er opent zich onderstaand scherm, we hebben gekozen om een bestaand adres te wijzigen, bij 
toevoegen opent zich een gelijk scherm maar dan zonder gegevens. 
 

 
 
Klik na het wijzigen van de gegevens op voltooien. 
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Als er 1 adres staat wordt dit adres zowel in de basisgegevens gebruikt als voor de 
bankrekeninggegevens. In het geval dat dit 2 verschillende adressen zijn moet er een extra adres 
aangemaakt worden. 
Dan kan er in de basisgegevens en de bankgegevens het juiste adres gekozen worden. 
 

4.5 Bankgegevens wijzigen: 

 
 
In het tabje bankrekeningen kies je voor bankrekening wijzigen en vervolgens kom je in onderstaand 
scherm. 
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In dit scherm pas je de gegevens aan en klik je op volgende. 
 

 
 
Het volgende scherm is een controle scherm met een waarschuwing of je het zeker weet. 
Als het klopt dan voltooien en anders kan je kiezen voor vorige of annuleren. 
 

 
 
Na voltooien zijn de rekeninggegevens aangepast.  
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4.6 Wachtwoord wijzigen: 

 
 
Ga in bovenstaand scherm met de muis naar je naam rechts boven en het menu vouwt open. 
Vervolgens ga je naar wachtwoord en klik daarop. 
Dan opent zich onderstaand scherm en dat spreekt al het goed is nu voor zichzelf. 
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5 Scoutcard downloaden: 

De scoutcard waarmee je kunt laten zien dat je lid bent van scouting en waarmee je bij verschillende 
winkels of bedrijven korting kan krijgen, kan je zelf downloaden. 
Het downloaden van de scoutcard als pdf-bestand gaat als volgt. 
 

 
 
Klik in de basis tab van je gegevens op "Download scoutcard" de rest zou zich vanzelf moeten wijzen. 
Afhankelijk van je internet-browser kun je het bestand direct openen of moet je het eerst 
downloaden/opslaan en daarna in je download-map opzoeken. 
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7 Afmelden / uitloggen: 

Bij afsluiten ga in onderstaand scherm met de muis naar je naam rechts boven en het menu vouwt 
open. 
Vervolgens ga je naar uitloggen bij Scouting Nederland en klik daarop. 
 
Je bent nu uitgelogd bij alle sites van Scouting Nederland, zoals ook scoutscout. 
Dit geldt (nog) niet voor de sites van je eigen groep. 
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8 Aanvullende informatie: 

In de overige tabs, zoals functies, kwalificaties, bijzonderheden, inschrijvingen, betalingen en 
bestellingen, staat overige aanvullende informatie over het lid. 
 
Hier staan bijvoorbeeld eventuele inschrijvingen op landelijke evenementen, bestellingen bij de 
scoutshop en andere informatie. 
 
Het systeem Akela wordt momenteel nog verder ontwikkeld door vrijwilligers van scouting Nederland 
en er zullen in de toekomst nog meer functies al dan niet merkbaar bij komen. 
Kortom het systeem groeit net als onze leden. 
 
Verder staan er nog veel meer handige dingen en informatie in het systeem. 
Dit gaat echter te ver om aan bod te laten komen in de basis handleiding. 
Het spel van scouting is natuurlijk zelf en samen ontdekken en dit geldt uiteraard ook voor de website 
van scouting Nederland. 
 
Veel plezier met Akela, onderdeel van Scouts On-Line. 
 
 
Met scouting groet, 
 
Namens de leiding & vrijwilligers 
 
 
 
 


